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2021年，《中华人民共和国国民经济和社会发展第十四个五年规划和2035年远景目标纲要》提出“深入推进全民阅读，建设‘书香中国’”，为图书馆事业指明了发展方向。2022年，“深化全民阅读活动”被写入党的二十大报告，截至2024年，“全民阅读”连续11年被写入政府工作报告。
建设“书香中国”，离不开“书香校园”。“书香校园”的构建有助于推进全民阅读，推动学习型社会和书香社会建设。中小学图书馆（室）的优质馆藏资源建设在其中发挥了重要作用，为进一步落实青少年读书行动，健全读书长效机制，有效促进学生全面发展和推动教师专业成长打下坚实基础。
为满足广大师生高质量阅读的需求，各级教育行政部门对图书馆（室）馆藏资源建设及课外读物管理提出工作要求和提供技术指导。2018年，教育部修订发布《中小学图书馆（室）规程》，指出要“定期开展清理检查，严禁盗版图书等非法出版物及不适合中小学生阅读的出版物进入图书馆”。2019年以来，教育部等部门发布课外读物进校园管理办法、青少年学生读书行动实施方案、中小学图书馆图书清理专项行动通知等文件，为检查图书馆图书、防止问题读物进校园、加强读物管理提供了政策依据。广东省高度重视图书质量检查工作。2022年，省教育厅出台《广东省中小学阅读空间建设与管理指南》，要求学校定期开展清理检查、增新剔旧，不断优化馆藏结构。2022年，市教育局、市文化广电旅游局联合出台《新时代加强和改进中小学图书馆（室）工作的实施意见》，为中小学图书馆（室）优化剔旧机制、强化适宜性检查再次明确工作要求和实施路径。多年来，市教育局持续开展中小学校园课外读物质量排查工作，修订完善《中小学校园课外读物排查标准》，深入指导各级学校加强课外读物管理。
随着社会的快速发展和知识的更新迭代，中小学图书馆（室）应及时剔旧增新，优化图书配置，以满足师生读者的阅读需求。同时，中小学图书馆（室）在日常管理中存在的藏书结构不合理、图书更新不及时、问题图书未及时下架等问题，影响了图书馆（室）的服务质量和师生读者的阅读体验。
《广州市中小学图书馆（室）图书质量自检指南》旨在指导广州市各级各类中小学加强课外读物管理，进一步推进图书馆（室）图书质量检查的规范化、科学化和专业化，帮助图书馆（室）优化馆藏结构，提升馆藏质量，为师生读者提供优质阅读资源，着力建设书香校园，助力基础教育高质量发展。
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1.1指导思想
中小学图书馆（室）图书质量自检工作，以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，全面贯彻习近平总书记关于教育重要论述以及推动全民阅读、建设书香社会的重要指示精神。以推进图书馆（室）高质量建设为抓手，切实提升馆藏图书质量，强化书香校园建设，不断满足新时代广大师生高质量阅读需求。
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《广州市中小学图书馆（室）图书质量自检指南》（以下简称“《指南》”）所指的图书馆（室）（以下简称“图书馆”）图书质量自检（以下简称“质检”）工作，是由图书质检工作小组，根据服务目标和对象，参照一定的原则标准，从单本图书的合法性、适宜性、可观性和利用率，馆藏数量及结构合理性等角度，对校园内供中小学生及教师阅读的中文图书进行检查，并做出筛选、调整、下架等相应处置的工作。
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本《指南》适用于全市公民办全日制普通中小学图书馆开展图书质检工作，中等职业学校、幼儿园、特殊教育学校、专门学校、社会综合实践基地、研学实践教育基地等机构可参照执行。
本《指南》的适用对象是中文图书（课外读物，不含教材和教辅），期刊、报纸、外文读物、数字出版产品、特殊教育等图书质检工作可参照执行。
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本《指南》参考或直接引用以下文件。当文件更新后，按照最新文件执行。
1.4.1法规规章
（1）《出版管理条例》（中华人民共和国国务院令第343号公布，2020年第五次修订版）
（2）《图书质量管理规定》（新闻出版总署令第26号公布）
（3）《图书出版管理规定》（新闻出版总署令第36号公布）
1.4.2标准规范
（1）《儿童青少年学习用品近视防控卫生要求》（GB 40070-2021）
（2）《绿色印刷 产品合格判定准则第1部分：阅读类印刷品》（CY/T 132.1-2015）
1.4.3部委文件
（1）《中央宣传部 新闻出版署关于不得出版宣扬愚昧迷信和伪科学内容出版物的通知》（新出联〔1999〕16号）
（2）《新闻出版总署 教育部关于接受境外机构或个人赠送境外出版物有关事项的通知》（新出联〔2010〕13号）
（3）《教育部　文化部　新闻出版广电总局关于加强新时期中小学图书馆建设与应用工作的意见》（教基一〔2015〕2号）
（4）《教育部关于印发〈中小学图书馆（室）规程〉的通知》（教基〔2018〕5号）
（5）《教育部基础教育司关于开展全国中小学图书馆图书审查清理专项行动的通知》（教基司函〔2019〕55号）
（6）《教育部关于印发〈中小学生课外读物进校园管理办法〉的通知》（教材〔2021〕2号）
（7）《文化和旅游部关于印发〈公共图书馆馆藏文献信息处置管理办法〉的通知》（文旅公共发〔2022〕44号）
（8）《教育部等八部门〈关于印发全国青少年学生读书行动实施方案〉的通知》（教基〔2023〕1号）
（9）《教育部等十八部门关于加强新时代中小学科学教育工作的意见》（教监管〔2023〕2号）
（10）《教育部 国家发展改革委 财政部关于实施新时代基础教育扩优提质行动计划的意见》（教基〔2023〕4号）
1.4.4省市文件
（1）《广东省教育厅关于印发广东省中小学阅读空间建设与管理指南的通知》（粤教装备函〔2022〕14号）
（2）《广州市教育局关于印发〈广州市中小学阅读空间建设指南〉的通知》（穗教发〔2020〕24号）
（3）《广州市教育局 广州市文化广电旅游局关于印发〈新时代加强和改进中小学图书馆（室）工作的实施意见〉的通知》（穗教发〔2022〕35号）
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[bookmark: _Toc32088][bookmark: _Toc9089][bookmark: _Toc4170]中小学图书馆图书质检工作应坚持以下原则：
[bookmark: _Toc9738][bookmark: _Toc9681][bookmark: _Toc29995][bookmark: _Toc12839][bookmark: _Toc3706][bookmark: _Toc18739]2.1强化价值引领
坚持党的领导，提高政治站位，聚焦价值塑造。坚持育人为本，严把政治关，进校园图书应体现主旋律，引领新风尚，传递习近平新时代中国特色社会主义思想的文化价值取向，着力宣传推广先进文化，弘扬社会主义核心价值观。
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遵循教育部《中小学图书馆（室）规程》《中小学生课外读物进校园管理办法》等文件精神，根据上级教育行政部门下发的负面清单，按照下架要求、剔除标准及国有资产处置等规定，采用定量、定性相结合的评价指标，保障图书质检工作具有科学性、专业性和实用性，确保馆藏的总量、分类比例、增新和加工都符合相关标准及客观要求。
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坚持“凡进必审”“谁推荐谁负责”“谁选用谁负责”“谁受赠谁负责”，建立并完善质检工作制度，定期开展图书质检工作和图书质检知识技能培训，提高图书质检人员工作能力，保障图书质检工作有效推进。建立教师、学生、家长等读者监督机制，畅通反馈渠道，听取专家及相关人员意见，及时采纳合理建议。
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参照教育部指导编制的《全国中小学图书馆（室）推荐书目》，结合不同学龄段学生的阅读背景、阅读心理、阅读能力和阅读特点，以学生的阅读需求和兴趣为出发点，以阅读体验和习惯培养为目标，为不同学龄段学生提供内容适宜、数量适中的高品质图书。寻求学科教师的建议，积极建立全学科阅读体系，由浅入深地提供适宜各学龄段学生阅读的图书。
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紧跟课程改革和教学改革方向，服务于本区域、本校教学科研、人才培养、校本课程建设、“双减”工作等需求。按照《关于加强新时代中小学科学教育工作的意见》要求，做好科学教育加法，配备体现经济社会发展新成就、科学技术新进展的图书，提升科学育人水平和中小学生科学素养。强化科技教育和人文教育协同。
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图书质检工作要贯彻党的教育方针，落实立德树人根本任务，严格实施图书质检工作的各项流程，使图书馆藏书质量取得实质性改善，促进学校内涵式发展。
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宣传中华优秀传统文化，拓展文化育人载体，发挥文化育人功能，帮助中小学生厚植爱党、爱国、爱社会主义的情感。加强文化资源建设，深度融入学校德育工作，坚持“五育”并举，全面构建全员全程全方位育人模式，提升文化育人实效。
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图书馆是学校的文化中心和高地，是书香校园建设的重要阵地，把阅读作为立德树人、培根铸魂、启智增慧的重要途径，以优质阅读资源吸引中小学生爱读书、读好书、善读书，提高学生的阅读能力、鉴赏能力和审美能力。努力构建集“藏、借、阅、研、休”为一体的特色图书馆，营造书香校园浓厚氛围。
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提升图书馆管理人员专业技术水平和职业素养，实现资源建设和读者服务水平的稳步提升。关注中小学生的阅读需求，重视阅读推广工作，培养学生阅读良好习惯。重视图书的使用价值，根据图书阅览量，下架、剔除利用率低的图书，科学合理、有计划地增加需求度高的适宜图书，着力提高藏书活力，提升图书馆服务教育教学效能。
[bookmark: _Toc32448][bookmark: _Toc12044][bookmark: _Toc7976][bookmark: _Toc15224][bookmark: _Toc420][bookmark: _Toc20799][bookmark: _Toc31216]3.4优化馆藏结构
根据图书馆发展规划，科学规划馆藏数量及结构，制定周期性图书质检工作计划，定期检查是否有图书存在违反合法性、适宜性、可观性要求的情况，重视科普读物占比，保证图书适合各年级中小学生年龄特点和认知需求。及时增新剔旧，提高馆藏质量和活力。
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图书质检工作可以从单本图书和整体馆藏两个层面开展，检查图书的内容、外观、利用率和馆藏的数量、结构等方面是否符合要求。
[bookmark: _Toc19912][bookmark: _Toc21836][bookmark: _Toc25667][bookmark: _Toc18743][bookmark: _Toc21027][bookmark: _Toc30098][bookmark: _Toc2284][bookmark: _Toc24175]4.1单本图书质检
4.1.1合法性
图书应符合《中华人民共和国宪法》《中华人民共和国刑法》《中华人民共和国教育法》《中华人民共和国著作权法》《出版管理条例》《中小学图书馆（室）规程》《中小学生课外读物进校园管理办法》《图书质量管理规定》等法律法规和规章制度要求，符合《儿童青少年学习用品近视防控卫生要求》《绿色印刷产品合格判定准则第1部分：阅读类印刷品》等国家和行业标准规定，做到合法合规。盲文图书、有声图书等特殊文献应遵循国家或出版行业相关标准规范。
重点排查存在以下违法违规情形的图书：
（1）违反《宪法》《刑法》《著作权法》等相关法律法规及其司法解释有关规定的图书，包括侵权、盗版等非法图书；
（2）违背党的路线方针政策，污蔑、丑化党和国家领导人、英模人物，戏说党史、国史、军史的图书；
（3）损害国家荣誉和利益的，有反华、辱华、丑华内容的图书；
（4）泄露国家秘密，危害国家安全，危害国家统一、主权和领土完整的图书；
（5）存在违反宗教政策的内容，宣扬宗教教理、教义和教规，宣扬邪教的图书；
（6）存在违反民族政策的内容，煽动民族仇恨、民族歧视，破坏民族团结，或者侵害民族风俗、习惯的图书；
（7）扰乱社会秩序，破坏社会稳定的图书；
（8）危害社会公德或者民族优秀文化传统的图书；
（9）侮辱或者诽谤他人，侵害他人合法权益的图书；
（10）宣扬迷信、淫秽、赌博、暴力，含有恐怖、残酷、自杀、恐怖主义、分裂主义、极端主义等危害未成年人身心健康的内容，含有诱发未成年人模仿违反社会公德的行为和违法犯罪的行为的内容的图书；
（11）假借和伪称名人和外国人名义出版的伪书；
（12）违规植入商业广告或变相商业广告及不当链接，违规使用“教育部推荐”“新课标指定”等字样的图书；
（13）不符合绿色印刷标准，不符合儿童青少年学习用品近视防控卫生要求，污染严重的图书；
（14）非正规渠道进口的境外图书；
（15）违反国旗法、地图管理条例的图书；
（16）有法律、行政法规和国家规定禁止的其他内容的图书；
（17）有关部门明令停止流通的图书。
4.1.2适宜性
中小学图书馆馆藏图书的内容应适宜不同年龄段中小学生阅读，符合中小学生认知发展水平和身心发育阶段。
鼓励配备以下内容的图书：
（1）反映习近平新时代中国特色社会主义思想、“四史”教育、爱国主义、中华优秀传统文化等内容，符合社会主义核心价值观、适合学生身心发展阶段、弘扬向上向善文化的图书；
（2）传播新知识、新成果、新技术，体现最新科学技术发展和各学科前沿知识的图书；
（3）普及生命健康教育、心理健康教育、青春期教育等知识的图书。
重点排查虽然合法合规，但是内容陈旧过时、存在错误、格调低下，不适宜中小学生阅读的图书：
（1）存在低俗、媚俗、庸俗等不良倾向，思想不健康，宣扬超自然主义、神秘主义和鬼神迷信的图书；
（2）世界观、人生观、价值观存在偏差，宣扬狭隘民族主义、种族主义、个人主义、新自由主义、历史虚无主义等错误观点，存在崇洋媚外思想倾向的图书；
（3）存在科学性错误的图书；
（4）有违公序良俗、道德标准等，造成社会不良影响的图书；
（5）原创性差、内容雷同或拼凑而成的图书及低质量的赠阅本；
（6）内容陈旧过时，无使用价值、保存价值的图书；
（7）插图不美观向上、不严肃规范、不细致准确的图书；
（8）其他不适合相应学段中小学生心智发展水平、认知理解能力的图书（教师用书除外）；
4.1.3可观性
图书应品相良好，加工应符合图书编目加工相关标准规范。
重点排查外观不合格、不符合加工标准的图书：
（1）印制装订质量不合格的图书；
（2）严重残破、缺损的图书；
（3）标签、条码、芯片、磁条、覆膜、藏书章等加工要素不齐备的图书；
（4）各类标签不清晰美观，粘贴及盖章位置不规范统一，重要信息被覆盖，标签和覆膜粘贴松散易脱落的图书；
（5）分类号、索书号、条码号、藏书章、芯片等标签内容与图书信息、馆藏地信息等不一致的图书。
4.1.4利用率
在馆藏数量达标和结构合理的基础上，重视图书使用评价，把借阅量作为馆藏评价和剔旧的指标之一。结合图书馆实际情况，重点排查滞架时间长，如5—10年内借阅量较低甚至为零的图书。
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中小学图书馆的馆藏数量和馆藏结构应符合相关文件要求，同时满足学校教育教学和师生阅读需求。
4.2.1馆藏数量
（1）生均及总数
图书馆藏书量不得低于《中小学图书馆（室）规程》的规定标准，每年生均新增（更新）纸质图书应当不少于一本。
根据学校类型和办学规模，参照课程标准对各学段阅读量的规定，合理规划并调整图书的学段和年级分布，确保为各学段、各年级学生提供充足阅读资源。
（2）复本量及种数
把图书复本量是否符合读者需求作为判断标准，排查复本过多的图书（用于阅读指导课、按班额配备的图书除外）并适当剔除。图书复本量和种数应当根据实际需要合理确定，在有限的条件下，采购时应优先丰富种数，其次增加复本量；剔旧时应优先剔除多余复本，谨慎剔除种数。
（3）书目完整
排查无法成套的多卷书、丛书，卷期不全的合订本。及时补充所缺卷期、单册，无原版本时可用新版或电子资源替代，并做好相应标注。
4.2.2馆藏结构
（1）比例合规
根据《中小学图书馆（室）规程》中关于藏书的学科分类比例相关规定，查漏补缺，合理配置图书种数，优化馆藏结构。藏书分类比例不达标的图书馆，在购置新书时需要优先选择低于标准的图书种类，使藏书分类比例逐步趋于合理。
（2）形式多样
鼓励配备不同体裁、题材、风格、表现形式、时代、语种的图书。根据信息技术的发展和学生的阅读喜好、阅读习惯的变化，合理调整纸质资源和电子资源的配备比例。积极开展数字图书馆和文献信息资源平台建设，发挥数字化支撑作用，利用好教育部教育技术与资源发展中心主办的“国家智慧教育读书平台”等平台或数据库，加强多样、健康的阅读资源建设。
（3）种类全面
全面考虑读者类型，充分满足师生阅读需求。发挥中小学图书馆服务教育教学和科研活动的作用，为教职工提供相应的教学科研用书以及休闲读物，为学生配备符合其心理成长阶段的图书。
（4）特色鲜明
鼓励中小学图书馆发展特色馆藏，将体现红色文化、岭南文化、广府文化等特色的校本资源纳入馆藏建设范围。重视学校特色资源的收集、整理、加工、保存和利用，如学校历史、办学特色等相关资源。结合学校实际需求，合理配备外文资源。
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图书质检工作应遵循科学合理的工作流程，根据教育行政部门的通知要求，有序组织开展图书质检工作，具体包括成立工作小组、拟定质检方案、实施质检工作、处置质检结果、撰写质检报告、通报质检结果、完善管理制度等。（图1）同时对图书质检工作中形成的文档及时做好整理、归档，妥善保存。
[image: 中小学图书质检工作详细流程]
图1 中小学图书质检工作详细流程

学校应在教育行政部门的统筹指导下开展图书质检工作（图2），接受其监督检查，发现问题后及时整改，确保图书质检工作有序推进。
[image: 教育行政部门0819]
图2 广州市中小学图书质检工作总体流程
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5.1成立工作小组
根据教育部《中小学生课外读物进校园管理办法》要求，学校组织图书质检人员成立图书质检工作小组。图书质检工作小组人数以单数为宜，组长由分管图书馆的校领导担任，组员可包括总务处负责人、教务（导）处负责人、图书馆馆长及管理人员、学校资产管理人员、各年级班主任代表、学科教师代表及信息技术老师，必要时经图书质检工作小组审核同意后请学生代表、家长代表加入小组。
图书质检工作小组统筹安排图书质检工作，制定图书质检制度（附件1）和方案，明确图书质检责任与权限，协调图书质检工作，并对图书质检结果负责。图书质检工作小组可邀请图书馆领域专家指导，或以投票方式对有争议的图书、舆情动态所反映等问题进行科学判断。确保图书质检工作目标明确，流程顺畅，重点清晰，执行得力，保障到位，成效突出。
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图书馆每学期至少开展1次图书质检工作，图书质检工作小组应根据不同时期、不同工作任务，明确工作重点，针对不同目标、范围开展相应工作。开展图书质检工作前，需制定清晰的工作方案。
5.2.1明确任务
开展图书质检工作前，要明确本次图书质检工作的主要内容。具体包括：
质检目标：即图书质检工作的动因和目的，如上级来文、新书入校、日常业务工作检查等。通过研读文件学习领会最新政策文件精神，使图书质检工作紧密结合当前环境，做好完备的图书质检工作。
质检类型：明确此次图书质检工作是每学期的常态化质检，还是临时专项质检。
质检范围：明确此次图书质检工作的对象是全部图书，还是某时间段、某主题、某批次、某馆藏地等一定范围内的图书。
质检时间：安排每学期常态化图书质检工作的时间，或单次图书质检工作的起止时间，以便合理规划人力资源，保障图书质检工作按时完成。
质检重点：根据此次图书质检工作的目标，总结前一阶段图书质检工作经验，以及近期教育行政部门的新政策，社会舆论反馈的新动向，汇总师生或家长提交的《图书质量问题反馈记录表》（附件2），可以运用的新技术或新工具，明确图书质检工作的重点，集中力量解决当务之急。
质检清单：明确此次图书质检工作是否有上级下达的负面清单，如有，对照清单逐一排查，并围绕清单内容举一反三，全面排查同类型图书；针对排查过程中发现违反《中小学生课外读物进校园管理办法》的图书，及时更新负面清单内容。
5.2.2制定规则
开展图书质检工作前，要制定相应规则，统一图书质检标准，依法依规做好图书质检工作。在合法性、适宜性、可观性的判断中，可借鉴已有案例暴露出的问题，结合以往工作经验，举一反三。在对利用率、馆藏数量和馆藏结构的判断中，图书质检人员应在遵守政策要求的基础上，制定适宜本校、本馆的量化标准。
在检查、剔除的过程中，应参考“五剔”“四不剔”“三慎剔”的规则，具体如下：
“五剔”：剔残，剔除不可修补的破损书；剔赘，剔除超出读者需求的多余复本；剔错，剔除不符合馆藏政策的图书；剔失，剔除丢失的图书；剔年，按年限剔除时效性强、技术更新快的图书。
“四不剔”：不剔地方文献、不剔珍本善本、不剔品种、不剔利用率高和读者需求度高的核心馆藏。
“三慎剔”：慎剔工具书、慎剔特色书、慎剔经典图书。
5.2.3合理分工
在明确图书质检规划目标、保障充足人力资源的基础上，规划图书质检工作，科学合理安排工作任务。
在人员方面，结合小组成员日常业务职责及专业技术特长，对全流程图书质检工作内容的落实到人，压实责任。
在分工方面，从图书馆管理系统书目数据筛查及现场核查两个方面开展工作，并明确将系统筛查与现场核查同时进行，或按照先后顺序进行。
在区域方面，汇总图书质检对象所在馆藏地，例如图书馆藏书室、学生阅览室、班级图书漂流角等，检查责任落实到人，确保检查工作无死角。
在形式方面。可采取专门时段开展检查，或将图书质检工作融入常规教学管理工作中。
5.2.4结果呈现
[bookmark: _Toc4780]图书质检方案应制定质检结果的处置流程，包括下架图书的处置，图书质检工作报告撰写，向相关人员通报图书质检结果等。
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图书质检工作可分为整体检查和逐本排查两种，前者借助图书馆管理系统中的各项数据，实现对藏书数量、书龄、比例、利用率等情况的快速检查；后者借助人工排查的方式，实现对单本藏书外观和内容的深度把握，两种方式可单独进行或结合使用。
5.3.1整体检查
借助图书馆管理信息系统统计馆藏图书数量是否达标。借助系统分析馆藏图书结构，如书龄分析，检查图书馆提供信息的新旧程度；学科结构分析，检查各学科馆藏比例及对读者需求的适应程度、对图书馆规程要求的满足程度；图书使用统计分析，检查图书的利用率、滞架时长等情况。排查书龄长、学科占比过高、利用率低、滞架时间长、复本量高等需要清理下架的图书。
5.3.2逐本排查
按照前一阶段图书质检工作小组制定的工作方案，依据区域分工，结合图书质检的内容和外观要求，进行逐本检查。如存在图书质检要求中明确禁止进入校园的图书，应果断清理，停止流通。当上级有关部门有明令停止流通的图书清单时，应对照清单逐本筛查，并举一反三对同类型图书进行排查。
将排查出的拟下架图书进行分类整理，并进行复核，确保有保存价值的图书未被误清理。
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5.4.1提交审核
将拟下架图书提交图书质检工作小组组长或相关负责人审核，如果存在无法抉择的争议图书，可请求上级部门指导或咨询相关专家作出判断。
5.4.2分类下架
按照审核结果及时分类处置问题图书。各学校图书馆应将排查出的图书建档造册，做好分类和记录，并同步对图书馆管理系统中的书目数据进行处理。
有违合法性、适宜性的图书应立即下架，停止流通，另库保存。有违可观性的图书分类处置，品相欠佳的图书可另库保存；加工不规范的图书应完善加工流程后重新上架流通；仍具保存和使用价值的陈旧图书应做好修复及保护后考虑重新上架流通；因利用率高而残破、缺损的图书应视情况修复或采购补充同种新书。因借阅量低、滞架时间长而被筛查出来的图书，可经过挑选后尝试通过调架、专题推荐等方式为图书找到潜在的读者，如仍无改善则可以考虑下架，另库保存。
5.4.3清理积压
对于一段时间内已累计一定数量的清查图书，图书馆管理人员应区分清理下架原因后，结合资产管理业务要求，适时将图书移交给学校资产管理部门，配合学校资产管理部门办理资产处置手续。学校资产管理部门参照各级国有资产处置管理办法等规定，遵循合法合规、分级分类、科学规范的原则，对不同清理下架原因的图书采取无偿划转、捐赠、置换、转让、报废或销毁等恰当处置。
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做好图书质检工作的组织、执行过程及结果的登记（附件3），编写图书质检报告（附件4），汇总图文资料建档造册，留档备查，视情况向上级教育行政部门汇报。
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通过图书质检工作，分析问题图书出现的原因，梳理制度建设、图书管理、学科推荐等环节存在的问题，及时向学校领导、相关部门负责人、图书馆管理人员、班主任及学科教师等相关人员通报图书质检工作结果。图书质检工作小组应关注并传达上级教育行政部门对图书质检工作的最新要求，及时更新学校的图书负面清单，提高对问题图书的敏感度，举一反三，做好自查自纠。

[bookmark: _Toc25407][bookmark: _Toc17902][bookmark: _Toc2896][bookmark: _Toc26027][bookmark: _Toc30754][bookmark: _Toc11972][bookmark: _Toc8752]6.工作方法
图书质检工作可以采用定量和定性相结合的方法，以统计数据和教育部推荐书目为依据，结合图书质检人员的专业知识和工作经验，选用一种或多种方法相结合的方式科学开展图书质检工作，保障图书质检工作合法、合规与合理。
[bookmark: _Toc14306][bookmark: _Toc17254][bookmark: _Toc3417][bookmark: _Toc13177][bookmark: _Toc20040][bookmark: _Toc28043][bookmark: _Toc8242]6.1统计分析法
统计分析法是指通过分析图书从采购到下架产生的一系列统计数据来判断图书去留的方法。常用统计数据包括书龄、复本量、借阅量等。按照文献老化规律，随着书龄增长，部分图书内容日益陈旧过时，逐渐失去作为信息源的价值。为保证信息资源的活力，在没有版本收藏价值和特色馆藏资源建设价值的前提下，书龄超过20年的图书可考虑分批次下架或剔除。也可以综合利用多项数据，例如通过分析图书的复本量和借阅量之间的关系，筛选出复本量大且借阅量低的图书，从而下架部分复本。图书下架数据中的问题图书应及时更新至图书负面清单中，禁止问题图书再次进入校园。
[bookmark: _Toc24666][bookmark: _Toc15879][bookmark: _Toc21683][bookmark: _Toc20404][bookmark: _Toc1717][bookmark: _Toc16674][bookmark: _Toc6380]6.2滞架时限法
滞架时限法是指根据图书在两次流通之间（包括最后一次流通至今）滞留在书架上未被使用、未产生阅览量和借阅量的时间长度来判断是否下架图书的方法。数据应来源于图书历史借阅记录，也可参考图书馆管理人员的日常观察与记录。参考利用率并结合工作实际，当图书滞架时间过长，如5—10年内无借阅记录，且无重要版本价值、使用价值与保存价值，可根据“5.4.2分类下架”决定是否下架。
[bookmark: _Toc20355][bookmark: _Toc10635][bookmark: _Toc16095][bookmark: _Toc23833][bookmark: _Toc2206][bookmark: _Toc11371][bookmark: _Toc16225]6.3目录比较法
目录比较法是指将馆藏目录与相关书目资料进行比较，对馆藏进行检查的方法，其结果是保留被推荐图书，剔除问题图书。例如根据国家新闻出版署等有关部门明文发布的质量不合格图书，或上级部门提供的负面清单、问题读物线索，核对馆藏资源里是否存在以上目录中涵盖的问题图书。
[bookmark: _Toc6177][bookmark: _Toc8634][bookmark: _Toc18171][bookmark: _Toc15193][bookmark: _Toc7340][bookmark: _Toc19375][bookmark: _Toc18385]6.4读者评议法
读者评议法是指通过访谈、调查、接收反馈等方式，由教师、家长、学生等读者对馆藏图书提出建议，通过汇总、分析和概括形成藏书质量综合意见的方法。例如读者提出部分图书内容不适宜学生阅读、传递的知识已过时或图书复本量不合理等。将读者评议作为优化图书质量的参考依据。
[bookmark: _Toc18242][bookmark: _Toc27296][bookmark: _Toc21967][bookmark: _Toc12915][bookmark: _Toc12113][bookmark: _Toc8430][bookmark: _Toc13367]6.5经验总结法
经验总结法是指图书质检人员基于自己的管理经验及阅历，根据图书质检目标及原则，遵循图书质检工作各项要求，从内容、外观、使用价值、复本需求、结构调整等方面对图书进行取舍的方法。例如观察图书破损轻重、积尘厚薄、复本多少以及图书内容是否适宜等。
[bookmark: _Toc24593][bookmark: _Toc13615][bookmark: _Toc717][bookmark: _Toc20917][bookmark: _Toc20199][bookmark: _Toc8884][bookmark: _Toc4347]6.6群体决策法
[bookmark: _Toc30125][bookmark: _Toc2451][bookmark: _Toc979][bookmark: _Toc27958]群体决策法是指充分发挥集体智慧，由多人共同参与决策分析，并进行决策的方法。在图书质检工作中，当对检查结果产生不同意见或面临争议、无法抉择时，可由图书质检工作小组联合图书馆领域专家，结合统计数据和图书质检工作要求，展开小组讨论、专家评议等，各方应在依据充分的基础上尽可能表达意见，对有争议的图书或舆情动态所反映的问题进行判断，利用集体智慧对图书质检工作给出清晰指引。

[bookmark: _Toc29454][bookmark: _Toc2281][bookmark: _Toc6939][bookmark: _Toc30016][bookmark: _Toc22273][bookmark: _Toc3551]7.实施保障
[bookmark: _Toc21133][bookmark: _Toc3539][bookmark: _Toc11433][bookmark: _Toc27502][bookmark: _Toc24852][bookmark: _Toc10846][bookmark: _Toc25452][bookmark: _Toc20793]7.1组织保障
学校要积极配合上级教育行政部门常态化开展图书质检工作，将图书质检工作纳入学年工作计划，并加强组织指导和管理，统一图书质检人员认识，明确学校各部门职责分工。建立校领导牵头，图书馆及学校多部门深度参与的图书质检工作实施机制。在采购、受赠、流通、剔旧等图书管理业务工作中开展图书质检工作，加强图书质检方法在业务工作中的应用。
[bookmark: _Toc21842][bookmark: _Toc11397][bookmark: _Toc26606][bookmark: _Toc1099][bookmark: _Toc21221][bookmark: _Toc3679][bookmark: _Toc5601]7.2制度保障
学校应制定符合本校实际情况的图书质检工作制度，完善工作流程，完善增新剔旧办法。建立完善监督检查机制、负面清单管理机制、意见反馈机制，畅通师生读者、家长反馈渠道，倾听专家建议，关注网络舆情，采纳合理建议，妥善处理投诉，举一反三开展自查自纠。在图书质检工作过程中发现问题后，学校应追本溯源，摸清产生问题的制度根源，及时填补制度漏洞。
[bookmark: _Toc6585][bookmark: _Toc22311][bookmark: _Toc19465][bookmark: _Toc9412][bookmark: _Toc15026][bookmark: _Toc2323][bookmark: _Toc6718][bookmark: _Toc20029]7.3队伍保障
学校应保障图书馆管理队伍建设，合理配置具有图书专业背景的管理人员，建强图书质检工作队伍，充分发挥专业人员的引领作用。同时组建由总务处负责人、教务（导）处负责人、图书馆馆长及管理人员、学校资产管理人员、各年级班主任代表、学科教师代表及信息技术老师等组成的图书质检工作队伍，为图书质检工作提供支持。学校应加强图书质检人员的培养，通过继续教育培训、学术团体研修交流等形式，邀请图书质检工作人员分享先进经验和成果，互相学习，共同提升业务能力，培养高素质图书质检工作队伍。对于图书质检工作细致到位、业绩突出的，可探索采用表彰、奖励等方式予以鼓励，多措并举提升图书质检工作队伍的专业水平。
[bookmark: _Toc24875][bookmark: _Toc6344][bookmark: _Toc4434][bookmark: _Toc10466][bookmark: _Toc14553][bookmark: _Toc1137][bookmark: _Toc4129][bookmark: _Toc18798]7.4技术保障
教育行政部门和学校应发挥信息化支撑作用，提高信息化水平，可主导开发信息共享平台，探索建设负面清单数据库，特别是将问题图书、不适宜图书录入负面清单数据库并及时更新，为图书质检工作提供帮助。在实施信息安全等级保护，加强数据、信息和信息系统的安全保障的前提下，学校可以使用技术可靠、稳定性高的图书质检信息化工具（如全国中小学读物管理系统等），不断提升管理效能。
[bookmark: _Toc2916][bookmark: _Toc30281][bookmark: _Toc4607][bookmark: _Toc20860][bookmark: _Toc9775][bookmark: _Toc24471][bookmark: _Toc23979][bookmark: _Toc6629]附件1

[bookmark: _Toc151453995][bookmark: _Toc22369][bookmark: _Toc3968][bookmark: _Toc29479][bookmark: _Toc22905][bookmark: _Toc24712][bookmark: _Toc629][bookmark: _Toc27688]中小学图书馆（室）图书质量自检制度
[bookmark: _Toc151453996][bookmark: _Toc30201][bookmark: _Toc29678][bookmark: _Toc24397][bookmark: _Toc7234][bookmark: _Toc1169][bookmark: _Toc151453557][bookmark: _Toc10183][bookmark: _Toc11762]（参考模板）

【例】为深入学习习近平新时代中国特色社会主义思想，落实立德树人根本任务，提高中小学图书馆（室）藏书质量，营造健康安全育人环境，为图书质检工作提供指导，特制定如下工作制度。
一、工作目标（图书质检工作的目的和预期成果等）
【例】
（一）优化馆藏结构，科学规划馆藏数量及结构提高馆藏质量和活力。
（二）坚持以人为本，以中小学生的阅读需求为导向，提供符合其心理和生理发展特点的图书，提升图书馆服务水平。
……
二、质检范围（图书质检工作需要检查的图书范围）
【例】教材和教辅之外的、进入校园供中小学生阅读的图书（含电子读物）。
三、基本内容（图书质检工作遵循的检查标准、具体内容）
【例】合法性，适宜性，可观性，利用率；馆藏数量，馆藏结构。

四、职责分工（图书质检工作小组组长及组员的分工安排）
图书质检工作小组组长由_________担任，组员包括_________。
组长负责______。组员负责__________________________。
五、工作流程（图书质检工作的具体流程）
【例】
（一）成立工作小组；
（二）拟定质检方案；
（三）实施质检工作；
（四）处置质检结果；
……
六、工作要求（图书质检工作的时间安排、注意事项等）
【例】
（一）明确质检工作的分工与责任，将责任落实到人。
（二）严格按照质检时间规划执行各项工作，保证按时按量完成质检任务。
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[bookmark: _Toc31399][bookmark: _Toc16250][bookmark: _Toc31255][bookmark: _Toc32365][bookmark: _Toc7798][bookmark: _Toc25415][bookmark: _Toc10828][bookmark: _Toc30879]附件2

[bookmark: _Toc15883][bookmark: _Toc15325][bookmark: _Toc32530]图书质量问题反馈登记表（参考模板）

姓名：         联系电话：            身份：□份：         参考模板     日期：
	序号
	书刊名
	ISBN
	作者
	出版机构
	出版日期
	分类号
	数量
	具体问题描述
	备注

	例
	书名
	XXX
	张三
	XX出版社
	2024年
	G256
	2
	第X页存在暴力行为的文字描述
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表说明：
1. 本表用于校领导、教师、学生、家长等人员日常对图书质量的监督与反馈；
2.“具体问题描述”是指该图书问题内容所在页码、问题简述等。
[bookmark: _Toc17525][bookmark: _Toc31195][bookmark: _Toc19461][bookmark: _Toc21789][bookmark: _Toc151453998][bookmark: _Toc9481][bookmark: _Toc4119][bookmark: _Toc151453559][bookmark: _Toc29642]
附件3

[bookmark: _Toc14985][bookmark: _Toc11486][bookmark: _Toc32189]图书质量自检情况登记表（参考模板）
[bookmark: _GoBack]
学校全称（盖章）：                   填报人：             联系电话 ：           填表日期：
	学校类型
	
	检查图书总册数（册）
	
	问题图书总册数（册）
	

	问题图书明细

	序号
	书刊名
	ISBN
	作者
	出版机构
	出版日期
	分类号
	复本量
	所在地
	来源
	问题类型
	具体问题描述
	处置措施

	例
	书名
	XXX
	张三
	XX出版社
	2024年
	G256
	2
	2楼中文书库
	采购
	内容
	第X页存在暴力行为的文字描述
	另库保存

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表说明：
1.本表用于图书质检工作小组登记图书质检情况；
2.“学校类型”是指按照不同学制、培养对象、办学层次而划分的学校类别，包括小学、初级中学、九年制学校、完全中学、高级中学、十二年制学校、特殊教育学校、中职学校等；
3.“所在地”是指该图书的馆藏地，包括图书馆（室）、班级图书角、开放书吧、报刊栏、漂流书架、户外阅读区等；
4.“来源”是指该图书进校园的方式，包括采购、受赠等；
5.“问题类型”是指该图书存在问题的类型，包括封面、内容、插图等；
6.“具体问题描述”是指该图书问题内容所在页码、问题简述等；
7.“处置措施”是指该图书的处理方式，包括另库保存、修复后上架等。
[bookmark: _Toc5126][bookmark: _Toc2834][bookmark: _Toc8823][bookmark: _Toc10255][bookmark: _Toc20303][bookmark: _Toc16440][bookmark: _Toc12078][bookmark: _Toc24714]附件4

[bookmark: _Toc868][bookmark: _Toc29743][bookmark: _Toc151454002][bookmark: _Toc3411][bookmark: _Toc26128][bookmark: _Toc7769][bookmark: _Toc10305][bookmark: _Toc151453563][bookmark: _Toc21782]图书质量自检报告（参考模板）

学校全称：
填报人（联系电话）：
检查日期（起始）：
检查人员：

一、检查范围（检查地点、书目范围）
【例】XX校区XX书库，或各班级图书馆角，全部图书。

二、检查方法（检查使用的方法，如统计分析法、目录比较法等）
【例】根据负面清单，采用目录比较的方法，进行逐一比对。

三、检查过程（检查的环节、步骤等）
【例】学校组织相关人员，组成工作小组，并进行具体分工。根据清单排查出XX册问题图书，根据清单前往对应书库下架图书。

四、检查结果及处置（检查结果的统计、问题图书处置）
【例】下架图书数量共XX册，其中:有违合法性图书XX册，有违适宜性图书XX册，有违可观性图书XX册，下一步计划______处置。
五、检查总结（检查结果的总结与分析）
【例】出现问题图书的主要原因是______，后续将就______等管理方式进行改善。

六、图片资料（学校开展图书质检工作的照片）



检查人员签字：

                               年   月    日












[bookmark: _Toc1802][bookmark: _Toc2107][bookmark: _Toc9552]附件5

[bookmark: _Toc21018][bookmark: _Toc17802][bookmark: _Toc28290]含有虚假信息的图书名单
	序号
	书名
	出版社
	来源

	1
	永续基业
	中国纺织出版社
	2005年5月，新闻总署《关于停止销售19种含有虚假信息图书的通知》

	2
	微笑管理
	中国纺织出版社
	

	3
	“CEO”的七宗罪
	中国纺织出版社
	

	4
	要金钱，还是要生活？
	中国纺织出版社
	

	5
	大话管理100年
	中国纺织出版社
	

	6
	最伟大的管理思想
	中国纺织出版社
	

	7
	强者怎样诞生
	国际文化出版公司
	

	8
	执行力Ⅱ(完全行动手册)
	国际文化出版公司
	

	9
	执行力Ⅲ(人员流程)
	国际文化出版公司
	

	10
	执行力Ⅲ(战略流程)
	国际文化出版公司
	

	11
	执行力Ⅲ(运营流程)
	国际文化出版公司
	

	12
	成长力
	国际文化出版公司
	

	13
	管理史上的奠基之作
	中国长安出版社
	

	14
	执行力
	中国长安出版社
	

	15
	别找借口
	中国长安出版社
	

	16
	美国金牌推销员的成功秘诀
	中国长安出版社
	

	17
	做人做事箴言录
	中国长安出版社
	

	18
	没有任何借口
	机械工业出版社
	

	19
	麦肯锡卓越工作方法
	机械工业出版社
	

	20
	超级分析力训练
	哈尔滨出版社
	2005年7月，新闻出版总署公布第二批49种含有虚假信息的图书名单

	21
	超级思考力训练
	哈尔滨出版社
	

	22
	超级想像力训练
	哈尔滨出版社
	

	23
	管理就这么简单
	哈尔滨出版社
	

	24
	大管理
	哈尔滨出版社
	

	25
	怎样给猎狗分骨头
	哈尔滨出版社
	

	26
	信条：世界著名企业领导人
赖以成功的黄金法则
	哈尔滨出版社
	

	27
	管理的钢盔
	哈尔滨出版社
	

	28
	高效管理的60条绝对定律
	哈尔滨出版社
	

	29
	世界最杰出的十位CEO
	哈尔滨出版社
	

	30
	IBM变革管理：基业长青的伟大学问
	哈尔滨出版社
	

	31
	解决:完美处理企业管理问题的学问
	哈尔滨出版社
	

	32
	卓越：如何造就伟大公司的学问
	哈尔滨出版社
	

	33
	蚂蚁军团
	企业管理出版社
	

	34
	管理圣经
	企业管理出版社
	

	35
	规划：发现战略的力量
	企业管理出版社
	

	36
	没有借口
	企业管理出版社
	

	37
	成长力：企业持续盈利的10大策略
	企业管理出版社
	

	38
	世界最佳公司面试题
	企业管理出版社
	

	39
	没有任何借口全集
	企业管理出版社
	

	40
	我的位置在最高处：
首富级企业家给青年人的55个忠告
	企业管理出版社
	

	41
	一切从零开始
	企业管理出版社
	

	42
	四种执著：要用心去干每一件事
	九州出版社
	

	43
	成交：谈判大师的独家营销秘方
	九州出版社
	

	44
	自励·自助：修炼最完美的自己
	九州出版社
	

	45
	气度：管理大师的独家领导艺术
	九州出版社
	

	46
	把信送给加西亚续篇
	九州出版社
	

	47
	你绝对不能失败
	九州出版社
	

	48
	没有什么不可能：培养最优秀的男人
	九州出版社
	

	49
	108个青年必须通过的能力测试
	九州出版社
	

	50
	我眼中的中国第一个首席执行官
	民主与建设出版社
	

	51
	通用筹码与海尔策略
	民主与建设出版社
	

	52
	富人凭什么
	民主与建设出版社
	

	53
	阿拉丁的神灯：开启财富之门
	民主与建设出版社
	

	54
	美洲史
	民主与建设出版社
	

	55
	超级阅读力训练
	中国工人出版社
	

	56
	超级学习力训练
	中国工人出版社
	

	57
	自驱力：工作态度决定一切
	中国工人出版社
	

	58
	没有任何借口2：提升执行力
	中国工人出版社
	

	59
	世界500强最需要的13种人
	吉林文史出版社
	

	60
	世界500强坚决不用的13种人
	吉林文史出版社
	

	61
	新懒人系列———健康
	中国轻工业出版社
	

	62
	新懒人系列———工作
	中国轻工业出版社
	

	63
	干得好，格兰特：
只有选择优秀人才才会到达卓越
	中华工商联合
出版社
	

	64
	富兰克林自述：我的88个人生准则
	中华工商联合
出版社
	

	65
	态度决定一切
	海峡文艺出版社
	

	66
	一分钟改善管理
	黑龙江人民出版社
	

	67
	优秀员工必修的7堂课
	金城出版社
	

	68
	周一早晨的领导课
	京华出版社
	





























公开方式：免予公开
image1.png
PUNFEEBERE TR HERE

SRERTE tERAY

=)

|2 Ava il

MERETR BEHR

BHE
I =1
HEMEITE
BRI
LI—

s
LEFRER s |
l Y
BERE

REREIRE Jﬁ@ﬁi
SEEENE EEFIE
N





image2.png
rimR P EBRETERERE

THEETEE ]

X BETHER]

b

eSS

RAREA

.

THRFER

ERIEH

REHE

REFR

%R

THRME

%R

LHEHNTER
REES

RHIRE

WS

EHEE

R4 40 E T2 5 O T S IR

THERIEH

XEEH

BRRE

R

RS





